ZARZADZENIE NR 9/2019
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Nowej Sarzynie
z dnia 7 maja 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gimnazjum im. Jana Pawla II w Nowej
Sarzynie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019 r.
poz. 351) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzadzam co nastepuje

§1

. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji likwidacyjnej skladnikow majatkowych

znajdujgcych sie w Gimnazjum im. Jana Pawla II w Nowej Sarzynie przez powotang
komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Pawel Wiatr — Przewodniczacy;

2) Marcin Kania — Czlonek;

3) Wiestaw Podkalicki — Cztonek.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych powotuje si¢ komisje
w sktadzie:
1) Zofia Mi$ — Przewodniczacy;
2) Aneta Duel-Kostka — Czlonek;
3) Ewa Bartnik — Cztonek.

§2

Inwentaryzacje, o ktdrej mowa w § 1, nalezy przeprowadzi¢ wg stanu faktycznego na dzien
31 sierpnia 2019 1.

2.

,§3

. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:

1) $rodki trwale;

2) pozostate srodki trwate;

3) materiaty 1 zapasy;

4) zbiory biblioteczne;

5) dokumentacje szkoty.

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:
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1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych za poszczegdlne sktadniki majgtkowe, w sposéb rzetelny i zgodny z
obowigzujacymi przepisami;

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postepowania w Instrukeji Inwentaryzacyjnej;

3) dokonania wstgpnej wyceny sktadnikéw majatkowych, a nastepnie wykazanie réznic
inwentaryzacyjnych oraz sporzadzenie protokotu.

3. Spis z natury nalezy przeprowadzié¢ w terminie od 20 maja 2019 r. do 14 czerwca 2019 r.,

a kompletng dokumentacje¢ inwentaryzacyjna wraz z protokotem rozliczenia inwentaryzacji

nalezy przekaza¢ do 31 sierpnia 2019 r. do Centrum Ustug Wspolnych w Nowej Sarzynie.

§4

1. Arkusze spisowe wydane bedg przez Panig J olant¢ Czudak - pracownika Centrum Ushug
Wspélnych w Nowej Sarzynie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

2. Arkusze spisowe nalezy wypeli¢ w 3 egzemplarzach.

3. Skiadniki majatkowe z ewidencji ilociowe; nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§5

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§6

1. Nadz6r nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gtéwnemu ksiegowemu CUW.

2. Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacjia w drodze
weryfikacji badZ uzgodnienia sald, ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych po
uprzednim ich rozliczeniu przez komisje inwentaryzacyjng 1 zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki) zobowigzuje gtéwnego ksiggowego CUW.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakgcznik

do Zarzadzenia Nr 9/2019
Dyrektora

Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowej Sarzynie

z dnia 7 maja 2019 1.

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI
W GIMNAZJUM IM. JANA PAWLA II W NOWEJ SARZYNIE

» ETAP TERMIN OSOBA
CZYNNOSC INWENTARYZACJI OD....DO.... ODPOWIEDZIALNA
1. Przeszkolenie zespotu Przewodniczacy = Komisji
spisowego przygotowawczy do 17.05.2019 1. Inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie dokumentow Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych przygotowawczy do 17.05.2019 1. Inwentaryzacyjnej
3.Przygotowanie pola Osoba odpowiedzialna
spisowego przygotowawczy do 17.05.2019 1. materialnie
0d 20.05.2019 r.
4. Spis z natury Spisowy do 14.06.2019 r. Komisja inwentaryzacyjna
5. Wycena spisanych
sktadnikow spisowy do 31.08.2019 1. Gléwny ksiegowy
6. Dopisanie ewentualnych
ruchow w majatku rozliczeniowy do 31.08.2019 1. Komisja Inwentaryzacyjna
7.Inwentaryzacja w drodze wg stanu na dzien | Gléwny ksiggowy
uzgodnienia sald spisowy 31.08.2019r.
8. Inwentaryzacja w drodze
porédwnania z dokumentacja wg stanu na dzien
ksiegowa spisowy 31.08.2019. Glowny ksiegowy
9. Protokoét réznic
inwentaryzacyjnych rozliczeniowy do 31.08.2019 1. Komisja Inwentaryzacyjna
Przewodniczacy Komisji
10. Wyjasnienie przyczyn Inwentaryzacyjnej/
réznic inwentaryzacyjnych rozliczeniowy do 31.08.2019 1. Dyrektor szkoty
11. Protoko? rozliczenia réznic Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych rozliczeniowy do 31.08.2019 1. Inwentaryzacyjnej
12. Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia réznic Dyrektor szkoly/
inwentaryzacyjnych rozliczeniowy do 31.08.2019r. Burmistrz
13. Ujecie roznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach pod data
rachunkowych rozliczeniowy 31.08.2019r. Glowny ksiegowy
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